
 
 

 
 

A MAGYAR AGRÁR- ÉS ÉLETTUDOMÁNYI EGYETEM 
Magyarország egyik legnagyobb egyetemének Budai Campusa munkatársakat keres 

KÜLÜGYI REFERENS munkakörbe 

Főbb feladatok, munkák: 

 nemzetközi kapcsolatok campus szintű koordinációja: ERASMUS, CEEPUS, Stipendium Hungaricum 
 hallgatói és oktatói cserék, látogatások, közös kutatási programok szervezése 
 kapcsolattartás az Egyetem nemzetközi kapcsolatokat, idegen nyelvű oktatást érintő bizottságaival 
 hallgatók külföldi tanulmányútjaival kapcsolatos ügyek intézése 
 a campusra érkező külföldi hallgatók felvételi ügyeinek intézése, magyarországi tartózkodásuk 

adminisztratív támogatása 
 a nemzetközi kapcsolatok területéhez kapcsolódó projektekhez, feladatokhoz kapcsolódó 

adminisztratív feladatok ellátása 
 közreműködés a beadandó nemzetközi és hazai pályázatok előkészítésében, megírásában 

Elvárások: 

 felsőfokú végzettség 
 angol nyelvből középfokú C típusú általános nyelvvizsga, tárgyalási szintű nyelvtudás 
 számítógépes irodai alkalmazások felhasználói szintű ismerete 
 jó problémamegoldó képesség 
 jó kommunikációs és tárgyalókészség 
 jó szervezőkészség, gyors reagálási készség 

A pályázat elbírálásánál előnyt jelent: 

 felsőoktatási intézményben szerzett szakmai tapasztalat 
 Poszeidon irat- és dokumentumkezelési rendszer, valamint Neptun egységes tanulmányi rendszer 

ismerete 

A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások: 

 fényképes szakmai önéletrajz 
 motivációs levél a bérigény megjelölésével 
 iskolai végzettséget igazoló okiratok másolata 
 három hónapnál nem régebbi hatósági erkölcsi bizonyítvány, vagy a bizonyítvány megkéréséről szóló 

postai feladóvevény másolata, vagy tudomásulvételi nyilatkozat arról, hogy amennyiben kiválasztásra 
került, úgy 3 hónapnál nem régebbi, eredeti hatósági erkölcsi bizonyítványt kell az alkalmazás előtt 
benyújtani 

 nyilatkozat arról, hogy a pályázat elbírálásában résztvevők a pályázati anyagba betekinthetnek 

Egyéb információk: 

 a munkakör a pályázatok elbírálását követően azonnal betölthető 
 munkabér tekintetében a felek megállapodása az irányadó 



 munkáltató a pályázatok előzetes áttekintését követően dönthet úgy, hogy a pályázót személyes 
megjelenésre/online interjúra nem hívja meg 

A jelentkezés határideje: 2021. április 15. 

A jelentkezés módja: e-mailen a foigazgato.buda@uni-mate.hu címre 

Munkaidő: teljes munkaidő 

Munkavégzés helye: 1118 Budapest, Villányi út 29-43. 


