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A MAGYAR AGRAR- ES ELETTUDOMANYI EGYETEM
Magyarorszag egyik legnagyobb egyetemének Budai Campusa munkatarsakat keres
KULUGYI REFERENS munkakérbe

Fo6bb feladatok, munkak:

nemzetk6zi kapcsolatok campus szintli koordinaciéja: ERASMUS, CEEPUS, Stipendium Hungaricum
hallgatdi és oktatdi cserék, latogatasok, kdzos kutatasi programok szervezése

kapcsolattartas az Egyetem nemzetkozi kapcsolatokat, idegen nyelvi oktatast érintd bizottsagaival
hallgatok kulfoldi tanulmanyutjaival kapcsolatos tigyek intézése

a campusra érkez6 kulfoldi hallgatok felvételi Ugyeinek intézése, magyarorszagi tartdzkodasuk
adminisztrativ tamogatasa

a nemzetkozi kapcsolatok tertletéhez kapcsolddd projektekhez, feladatokhoz kapcsolddo
adminisztrativ feladatok ellatésa

kdzrem(ikddés a beadandd nemzetkdzi és hazai palyazatok elékészitésében, megirasaban

Elvarasok:

fels6foku végzettség

angol nyelvbdl kozépfoku C tipusu altalanos nyelvvizsga, targyalasi szintii nyelvtudas
szamitogépes irodai alkalmazasok felhasznaloi szinti ismerete

j6 problémamegoldd képesség

j6 kommuniké&cios és targyalokészség

j6 szervezbkészség, gyors reagalasi készség

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

felsGoktatasi intézményben szerzett szakmai tapasztalat
Poszeidon irat- és dokumentumkezelési rendszer, valamint Neptun egységes tanulmanyi rendszer
ismerete

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

fényképes szakmai dnéletrajz

motivacios levél a bérigény megjeldlésével

iskolai végzettséget igazold okiratok masolata

harom honapnal nem régebbi hatosagi erkolcsi bizonyitvany, vagy a bizonyitvany megkérésérdl szolo
postai feladovevény masolata, vagy tudomasulvételi nyilatkozat arrél, hogy amennyiben kivalasztasra
kerdlt, tgy 3 hdnapnal nem régebbi, eredeti hatdsagi erkolcsi bizonyitvanyt kell az alkalmazas el6tt
benyuijtani

nyilatkozat arrol, hogy a palyazat elbiralasaban résztvevok a palyazati anyagba betekinthetnek

Egyéb informaciodk:

a munkakor a palyazatok elbiralasat kovetben azonnal betolthetd
munkabér tekintetében a felek megallapodasa az iranyado



e munkaltatd a palyazatok elézetes attekintését kdvetden donthet Ugy, hogy a palyazét személyes
megjelenésre/online interjura nem hivja meg

A jelentkezés hatarideje: 2021. aprilis 15.

A jelentkezés madja: e-mailen a foigazgato.buda@uni-mate.hu cimre
Munkaidé: telies munkaidd

Munkavégzés helye: 1118 Budapest, Villanyi ut 29-43.



